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NORMAS PARA A ELABORAGAO DE QUALIFICAGOES,
DISSERTAGOES E TESES

As normas tém por finalidade padronizar a organizagcao estrutural,
composicado grafica e a redagdo das dissertagbes e teses do Programa de Poés-
Graduacao em Geografia, Natureza e Dindmica do Espaco, da Universidade Estadual
do Maranhao (PPGeo/UEMA). O discente deve apresentar o trabalho, por questdes de
padronizagao do programa, de acordo com as diretrizes descritas neste manual. Toda
e qualquer informagao que nao esteja explicita neste manual, devera ser consultada
nas normas da ABNT vigentes. Recomenda-se aos alunos do mestrado e doutorado

consultar o Manual para Normalizagdo de Trabalhos Académicos, da Universidade

Estadual do Maranhao, disponivel em: Manual-de-Normalizacao-2024.pdf

1. IDIOMA

O idioma para a redacao da dissertacao de mestrado ou da tese de doutorado
€ o portugués. Recomenda-se submeter a dissertacdo ou tese, versao definitiva, a
revisdo ortografica e gramatical por profissionais de competéncia adequada. Os
termos em latim devem aparecer em italico e para dissertagdo ou tese redigida em
portugués, os termos em idiomas diferentes deste deverdo ser apresentados entre

aspas ou italico.

2. PADRAO GRAFICO
2.1 Capa
A capa devera ser confeccionada em papel couché (preferencial em 240 g
A4). A lombada da versao final da dissertagédo ou da tese deve conter informagdes
referentes ao grau do titulo em maiusculo.
e Exemplo: DISSERTACAO ou TESE.
Nome completo do autor — Fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12,

negrito, letras maiusculas.

2.2 Papel

Deve ser utilizado papel formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), usando-se
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somente um lado da folha.

2.3 Margens
As margens devem obedecer as seguintes dimensdes:
v' Superior: 3,0 cm;
v" Inferior: 2,0 cm;
v" Lateral direita: 2,0 cm;
v

Lateral esquerda: 3,0 cm.
Os paragrafos devem ser iniciados a 2,0 cm da margem esquerda.

2.4 Espacamento
O alinhamento deve ser justificado e o espagamento entre linhas de 1,5.
No caso das referéncias bibliograficas deve-se utilizar espagamento simples com

alinhamento a esquerda, sem tabulacéao.

2.5 Tipo, estilo e tamanho de letra

O tipo de letra para confecgao do trabalho deve ser Arial ou Times New
Roman. No texto deve ser usado o estilo simples, reservando-se o negrito para os
titulos e subtitulos, e o italico para realce de novos termos ou de termos estrangeiros.
O tamanho da fonte no texto deve ser 12. Os titulos e subtitulos ao longo do texto
devem ser de fonte 12, destacados em negrito. Para notas de rodapé, citagdes diretas,
paginacgao, ficha catalografica, legendas e fontes das figuras e das tabelas deve-se
utilizar o tamanho de letra 12. Todo o texto deve ser impresso na cor preta; cores

somente devem ser usadas em figuras e ilustragdes, se conveniente.

3. ESTRUTURA BASICA
A estrutura basica da dissertacdo ou tese (relatério de qualificagao) é
constituida por trés partes: pré-texto, texto e pos-texto. Porém, fica a critério do

discente pdér sua trajetéria académica.

3.1 Pré-texto (Obrigatério)
O pré-texto deve ser em formato uUnico, tanto para a forma convencional

(item 4) ou em capitulos (item 5), conforme normas a seguir:
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Esta parte compreende elementos essenciais (obrigatérios) e secundarios

(opcionais), que devem ser apresentados na seguinte ordem: primeira pagina (ou
cépia da capa), pagina/folha de rosto, ficha catalografica, certificado/folha de
aprovagao, epigrafe, dedicatérias, agradecimentos, sumario, resumo da dissertagao
ou da tese e palavras-chave, “abstract” e “keywords”, lista de abreviaturas, lista de

tabelas, lista de figuras e lista de simbolos.

3.1.1 Primeira pagina (ou copia da capa)

A primeira pagina (ou copia da capa), deve conter o nome da institui¢ao,
do centro, nome do programa de pods-graduagao, nivel do trabalho (dissertagao ou
tese), nome completo do autor, titulo do trabalho, local e data. Esta pagina deve ser
contada, mas ndo numerada.

a) nome da instituicdo, seguido do centro/departamento (se houver), programa
de pos-graduagao (se houver) e curso (caixa alta, sem negrito);

b) nome completo do autor (caixa alta, negrito);

c) titulo do trabalho (caixa alta, negrito);

d) subtitulo, se houver (caixa baixa, sem negrito);

e) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado (sem negrito);

f) ano de depdsito da entrega (sem negrito).

3.1.2 Folha de rosto
Inicia-se na margem superior da folha, com autor e titulo em caixa alta,
fonte tamanho 12 (Times New Roman ou Arial), espaco 1,5 entre linhas e
centralizados.
A natureza do trabalho académico e o nome do orientador e coorientador
(se houver) devem ser alinhados a partir do meio da marca grafica para a margem
direita (recuo de 8 cm da margem esquerda), fonte tamanho 12, espago simples
entre linhas e justificados.
Folha que apresenta os elementos essenciais a identificagao do trabalho.
Deve conter os seguintes elementos:
a) nome do autor;
b) titulo;

c) subtitulo (se houver), separado do titulo por dois pontos;
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d) natureza (nota informando o tipo do trabalho, isto €, trabalho de concluséo

curso, dissertacao, tese e outros);

e) objetivo (aprovagao em disciplina, grau pretendido e outros) do trabalho,
nome da instituicdo a que é submetido e area de concentragao;

f) nome do orientador e coorientador (se houver);

g) local (cidade da instituicao) onde deve ser apresentada;

h) ano de depdsito(entrega) em algarismos arabicos.

Esta pagina deve ser contada, mas nao deve ser numerada.

3.1.3 Ficha catalografica (Verso da folha de rosto)
Deve conter a ficha catalografica, conforme as normas estabelecidas pelo
Sistema Integrado de Bibliotecas da Universidade Estadual do Maranhao

(SIB/UEMA). Esta pagina deve ser contada, mas nao deve ser numerada.

3.1.4 Folha de aprovacéao
Sera fornecida pela coordenagao, a pedido do(a) aluno(a), apos a defesa
da dissertacdo ou tese. Contém as assinaturas dos membros da comissao
examinadora que julgou a dissertagcdo ou tese. Esta pagina deve ser contada, mas
n&o deve ser numerada.
Elemento obrigatério que contém os elementos essenciais a aprovagao do
trabalho:
a) nome do(s) autor(es) do trabalho;
b) titulo e subtitulo (se houver), separado do titulo por dois pontos;
¢) natureza (nota que descreve o tipo do trabalho, isto é, trabalho de conclusao
de curso, dissertacdo ou tese), objetivo (para o grau pretendido), nome da
instituicdo a que € submetido e area de concentragao;
d) data de aprovagao;
e) Nome, titulacdo e instituicAio a que pertencem os membros da banca
examinadora, com espago para as assinaturas.
Inicia-se na margem superior da folha com autor e titulo em caixa alta,

fonte tamanho 12, espaco entre linhas simples e centralizados.



UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO
MARANHAO

3.1.5 Epigrafe (opcional)

Consiste em uma frase, paragrafo, verso ou poema escolhido pelo autor.
Devera ocupar apenas uma pagina. O texto deve ser redigido em fonte Arial ou Times
New Roman 12, justificado, espacgo entre linhas 1,5, iniciando-se a uma linha abaixo
do titulo. Se pequena, a epigrafe deve ocupar, preferencialmente, a parte inferior

direita da pagina. Esta pagina deve ser contada, mas ndo numerada.

3.1.6 Folha de dedicatdria

Espago opcional, reservado para o autor homenagear pessoas em
particular ou fazer citagdes de pensamentos filoséficos que retratem o espirito de seu
trabalho ou de sua filosofia de vida. O texto deve ser redigido em fonte Arial ou Times
New Roman 12, justificado, espacgo entre linhas 1,5, iniciando-se a uma linha abaixo
do titulo.

Se pequena, a dedicatéria deve ocupar, preferencialmente, a parte inferior

direita da pagina. Esta pagina deve ser contada, mas nao deve ser numerada.

3.1.7 Folha(s) de agradecimentos

Agradecimentos devem ser feitos em forma de lista, sendo obrigatorio
agradecer a CAPES e as instituicbes de fomento e pesquisa que colaboraram na
realizacdo do trabalho. Esta(s) pagina(s) deve(m) ser contada (s), mas nao
numerada(s). Escrever o titulo AGRADECIMENTOS centralizado, letras maiusculas,
negrito, fonte Arial ou Times New Roman 12, espago entre linhas 1,5, iniciando-se a

uma linha abaixo do titulo.

3.1.8 Resumo (obrigatdrio)

Elemento obrigatério que consiste na apresentagdo dos pontos mais
relevantes do documento. Deve ser redigido em portugués, com verbo na terceira
pessoa, contendo de 150 a 500 palavras e oferecer uma visao clara e rapida do
conteudo e das conclusdes do trabalho em um unico paragrafo.

O titulo RESUMO deve aparecer na margem superior, sem indicativo
numérico, em caixa alta, negrito, justificado, fonte tamanho 12, espaco 1,5 entre linhas
e centralizado. O resumo deve ressaltar o objetivo e a metodologia. O resumo deve

ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeragao
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documento. Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

3.1.9 Palavras-chave (obrigatoério)

Palavras mais representativas do conteudo do trabalho, que sao as
palavras-chave, que devem ser no quantitativo minimo de 3, e maximo, de 5,
separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser escritas em
fonte Arial ou Times New Roman 12, espaco entre linhas simples, iniciando-se uma
linha abaixo do Resumo. As palavras-chave devem ser separadas por virgulas,

escritas em paragrafo unico, justificado, em ordem alfabética, sem ponto final.

3.1.10 Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)
Elemento obrigatoério. Consiste na tradugdo do resumo em portugués para
outra lingua de divulgagao internacional, como inglés (abstract), espanhol (resumen)

e francés (résumé), etc.

3.1.11 Lista de figuras (obrigatério)

Deve conter uma listagem das figuras contidas no texto do trabalho,
relacionadas na ordem em que aparecem no texto, e remetendo para as
correspondentes paginas. Nao esquecer de numerar as paginas, em algarismos

romanos.

3.1.12 Lista de tabelas (obrigatério)

Deve conter uma listagem das tabelas contidas no texto do trabalho,
relacionadas na ordem em que aparecem no texto, e remetendo para as
correspondentes paginas. Nao esquecer de numerar as paginas, em algarismos

romanos.

3.1.13 Lista de quadros (obrigatdrio)

Deve conter uma listagem de quadros contidos no texto do trabalho,
relacionadas na ordem em que aparecem no texto, e remetendo para as
correspondentes paginas. Nao esquecer de numerar as paginas, em algarismos

romanos.
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3.1.14 Lista de abreviaturas (opcional)

Se no texto da tese ou dissertacdo sao usadas muitas abreviaturas,
convém organizar uma lista das mesmas, em ordem alfabética. A partir dessa pagina
deve ser incluida numeragéo de pagina (em algarismos romanos em caixa baixa). A

lista deve ser digitada em fonte tamanho 12, espaco 1,5 entre linhas e justificada.

3.1.15 Sumario (obrigatdrio)

Elemento obrigatério. Consiste na enumeragao dos capitulos, divisdes,
secdes e outras partes de um documento, na mesma ordem e grafia em que se
sucedem no texto, acompanhadas do respectivo numero de pagina. Deve ser o ultimo
elemento pré-textual. Exige a consulta da NBR 6027/2012 e NBR 6024/2012.

Obedece as seguintes orientagdes:

a) os elementos pré-textuais ndo constam no sumario;

b) os indicativos numéricos das segdes e subse¢des sdo alinhados a esquerda;
c) os titulos das secdes e subsecdes sucedem os indicativos numéricos;

d) a margem do titulo deve ser alinhada a partir do indicativo mais extenso;

e) a paginagao deve ser apresentada a margem direita;

f) as segbes dos elementos pos-textuais ndo sdo numeradas.

Inicia-se em folha distinta com o titulo SUMARIO sem indicativo numérico,
centralizado, em letras maiusculas, negrito, fonte tamanho 12 e espago 1,5 entre

linhas.

3.2 Texto (obrigatdrio)

O texto da dissertagao ou tese podera ser organizado de duas formas:

3.2.1 Apresentagao na forma convencional

Nesta forma, o texto da dissertagdo ou da tese sera composto das secoes:
INTRODUCAO (para as teses deixar claro qual tese sera defendida, ou seja,
hipotese), OBJETIVOS (Geral e Especifico — pode ser inserido na introdugao),
REVISAO DE LITERATURA, MATERIAL E METODOS, RESULTADOS E
DISCUSSAO, CONCLUSAO, REFERENCIAS. Nesta ordem.
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Observacgéo: A numeragado de paginas a partir da secao INTRODU(}O

deve ser sequencial, em algarismos arabicos, posicionada no cabecalho, a 20 mm

abaixo da margem superior € a 20 mm da margem direita.

a) INTRODUCAO
Parte inicial do trabalho. Deve conter a natureza e importancia do tema,
delimitacdo temporal e/ou espacial, problema, justificativa, objetivos da pesquisa,
metodologia, sintese geral do referencial tedrico e organizagdo da dissertagao,
qualificacéo ou tese.
Aconselha-se um tamanho maximo de até 1 pagina (qualificagéo) e 3

paginas (dissertacao e tese).

b) REVISAO DE LITERATURA
A revisao da literatura constitui-se na segunda segao do texto. Nesta parte,
como o proprio nome esta dizendo, o autor faz uma revisdo da literatura existente
sobre o assunto a ser tratado, trazendo informacbes de outros autores com a
respectiva citacdo de cada fonte consultada. Aconselha-se um tamanho maximo de

até 20 paginas (qualificagdo), 20 paginas (dissertacéo) e 40 paginas (tese).

c) OBJETIVOS GERAL E ESPECIFICO (pode ser inserido também na introduc&o)

Deve conter os objetivos geral e especificos do estudo.

d) MATERIAL E METODOS
Esta parte deve conter a descrigdo precisa de materiais, meétodos,
equipamentos e procedimentos utilizados. Aconselha-se um tamanho maximo de até

10 paginas.

e) RESULTADOS E DISCUSSAO
Esta parte pode ser apresentada como um unico item ou como dois itens
separados, a critério do autor. Os resultados devem ser apresentados em sequéncia,
na forma de tabelas, graficos e fotografias.
O autor deve discutir os resultados obtidos devendo, na medida do

possivel, correlacionar os mesmos com dados da literatura.
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f) CONCLUSAO (ou CONCLUSOES)

As conclusdes constituem parte do texto em que o autor apresenta de

forma objetiva e exata os dados obtidos durante o desenvolvimento da pesquisa. Para
o texto da qualificacdo deve-se usar o termo CONSIDERACOES PARCIAIS.

3.3 Elementos pos-textuais
Sao elementos complementares ao trabalho. Tem relagdo com o texto e sao
apresentados apos a parte textual, na seguinte ordem:
a) referéncia;
b) apéndice(s);

C) anexo(s);

3.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Consiste na lista de documentos e informacdes
usadas para fundamentar o trabalho, conforme NBR 6023/18. Bem como verificar o
MANUAL PARA NORMALIZACAODE TRABALHOS ACADEMICOS 57 edigdo
revisada, atualizada e ampliada da Universidade Estadual do Maranh&o.

Inicia-se em folha distinta com o titulo REFERENCIAS sem indicativo
numeérico, centralizado, em letras maiusculas, negrito, fonte tamanho 12 e separadas

entre si por um espago simples em branco.

3.3.2 Apéndice(s)

Elemento opcional. Consiste em um texto ou documento elaborado pelo
préprio autor, identificado por letras maiusculas consecutivas, em negrito, seguidas de
travessdo e dos respectivos titulos. Serve de comprovacdo, fundamentacdo e
ilustracdo. Quando esgotadas as 23 letras do alfabeto, suas notas, ilustragdes, quadro

se tabelas podem receber letras maiusculas dobradas.

3.3.3. Anexo(s)

Elemento opcional. Consiste em texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve para fundamentacdo, comprovacio e ilustragdo. Sao identificados
por letras maiusculas consecutivas, em negrito, seguidas de travessdo e dos
respectivos titulos. Quando esgotadas as 23 letras do alfabeto, suas notas,

ilustragdes, quadros e tabelas podem receber letras maiusculas dobradas.



